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INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del contratista

Carlos Rodolfo Hurtarte Aguilar

Dependencia

Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios:

Técnicos

Numero de Contrato:

SEICMSJ/PVCMNA/081/028/2023

Periodo del Informe

Del 01 al 30 de abril de 2023

01 | Realizar las gestiones
correspondientes a la contratacion
y adquisicion de bienes Y | ge realizaron 6 adquisiciones bajo la
servicios ~ en  todas  sus | modalidad de Baja Cuantia, fue realizada la
modalidades, de acuerdo a las | gestion desde la solicitud de pedido, hasta
actividades aprobadas en el Plan | la elaboracion de la Orden de Compra.
Operativo Anual -POA- y Plan o
Operativo Multianual -POM- con Se apoyo en fa’ liquidacion de los Contratos

. . de Servicios Técnicos y Profesionales, bajo

apego a las normafives aplicables la modalidad 081 de los pagos realizados
para el programa. durante el mes de abril del 2023

02 | Realizar los procesos | Resultado
comBspondiomes e . reglei Se gestiono la consolidacion, adjudicacion y
de Orden de Compra YV | Orden de Compra en apoyo a la sede de
Liquidacion de Orden de Compra | Escuintla referente a sus adquisiciones
en el Sistema de Gestion -SIGES- ,
y registros en Guatecompras de | Se gestiono la consolidacion, adjudicacion y
las contrataciones y adquisiciones | Orden de Compra de seis procesos de
de bienes y servicios. adqu:qtc:on bajo la modalidad de Baja

Cuantia.

04 | Elaboracion de base de datos de | Resultado
los regfs{rcl)sl de las contra.tacrones Se realizo la actualizacion de la base de
y adquisiciones de bienes y | yatos con los registros de las adquisiciones
servicios segln modalidades de | que se efectuaron durante el mes de abril
compra realizada en el programa | 2023.
en el area de internacion.
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sistematizacion y digitalizacion de
documentos administrativos y
financieros relacionados a cada
una de las actividades que fueron
gjecutadas en los diferentes
componentes que forman parte
del Programa

05 | Tramitar y proveer soporte en los | Resultado
procesos de adquisiciones con Fueron rewsadog los documeptos que
: ) conforman los diferentes expedientes de
informacion adecuada, correcta y | aqquisiciones realizadas por los técnicos,
oportuna a las distintas Sedes del | para posteriormente dar inicio a la
Programa liquidacion respectiva de los mismos.

08 | organizar. clasificacion, | Resultado

Se apoyo en la digitalizacion de los
formularios 1H de los afios 2018 y 2019,
para la entrega de los mismos a la
Secretaria de la ICMSJ.

Servicio

yrado por: Carlos

odolfo Hurtarte Aguilar
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